
見積書・図面など
地元町内会の合意を得た計画（案）

計画変更は，早めに市へご連絡ください。

申請手続き開始の連絡

※全体の予算の範囲内での補助になりますので，場合によって
は次年度以降の補助になる可能性もあることをご了承下さい。

交付申請書，事業計画書，見積書，図面，
土地・建物の権利証書など

交付決定通知

変更申請

変更承認

完了届，工事写真，業者からの請求書（写），
建築検査済証，排水設備工事検査済証など

指定口座へ振込み

実績報告書，
事業成績書，収支精算書，領収証の写し

補助金額確定通知

（市民活動推進課）（地元町内会）

地域集会所設置費補助金の交付手続き

交付決定

着手前　現地確認

地元の総意
まずは，町内会，自治会等の皆さんに充分な説明を
行い，理解を得ることが必要です。地元の総意を得
た上で，交付手続きについて市に相談をしていただ
くと，その後の事務がスムーズになります。

変更承認

完了届

計画（案）

計画決定

申請準備

工事着手

相談受付

予算要求

予算議決

交付申請

補助金交付

実績報告

補助金額の確定

工事完了

工事費用精算

事業完了

完了確認


