学区文化祭補助金の領収書及び主催者名の記載について

１　文化祭経費の領収書について

(1)　必ず文化祭実行委員会名(又は文化祭名）を宛先とした領収書をお取りください。

(2)　全て、レシートではなく領収書をお取りください。

(3)　領収書には以下の事柄が記載されていることをご確認ください。

　　　・宛先（例．○○○○文化祭実行委員会様　）

　　　　・領収書を発行した日付

　　　　・金額

　　　　・明細（購入した物品の名称・数量などの内容や内訳）

　　　　　　内訳が多く記載しきれない場合は、内訳書またはレシートを貼付

　　　　　　「一式」は認められません。

　　　　・発行者の住所・氏名
　　　　・発行者の押印

　　　　・収入印紙が必要な領収書については、収入印紙

　(4)　 領収書は決算書の費目区分に分け、Ａ４の用紙に重ならないように貼り、写しを提出してください。（両面コピー不可）

［ 追　記 ］

　・領収書の発行を受けられない場合や、領収書では内訳が分からなくなるといった場合は、レシートに宛先の記載と発行者の押印を受けて領収書に替えてください。

　・運搬費については、一般貨物自動車運送事業を営んでいない法人・個人への謝礼は、少額であっても認められません。（ガソリン代実費は可）
　・補助金額内であっても、経費節減や適切な参加者負担に努めてください。

２　ちらし、パンフレット等における主催者の記載について

　　ちらし、パンフレットなどに主催者名を記載する場合は、文化祭実行委員会名を入れてください。

　（ちらし、パンフレットなどに必ず主催者名の記載を要するということではありません。）

※ 不明な点がありましたら、担当者（文化振興課　担当：丸田）までお問い合わせください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　倉敷市 文化振興課　℡０８６－４２６－３０７５

　領収書　記載例　


 レシートで領収書に替える場合 


                                     ← 領収宛先（文化祭実行委員会名 又は

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　文化祭名）を記入してもらって下さい。


　　　　　　　　　　　　　　　　　   ← 発行者の押印をもらって下さい。
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　　　　　但し　　　文化祭ちらし印刷代　　500枚　　　　　　　　　　





上記正に領収いたしました　�
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社　□　□　印　刷


代表取締役  □□ □□    印


倉敷市西中新田640


☎　086-426-3075
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△△△文具　 児島店


倉敷市児島小川町3600


℡ 086-473-1111


 


 ○○○○文化祭 様





2014年09月01日(木)    17時００分


コピー用紙A4  　　100枚     \1,000


単3電池　　　　    1包　　    \　980


テープ　　　　 　　　 1個　　     \　135























合　計　　　　　　　　　　　　　　\ 5,678


お預り　　　　　　　　　　　　　　\ 6,000


お釣り　　　　　　　　　　　　　　　\ 322





上記の通り領収しました


△△△文具児島店
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