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第５５回倉敷市農業祭制作業務委託仕様書 

 

１ 概要 

「倉敷市農業祭」の開催に必要な物品等の準備、会場設営、撤去等 

 

２ 委託業務の内容 

倉敷市農業祭（開催日：令和７年１１月３０日（日）） 

①農業祭の開催に必要な物品等の準備 

②会場及び音響設備の設営、撤去（当日のオペレーター及び管理を含む） 

③テント等の設営、撤去 

④ごみの処理 

⑤イベントの司会 

⑥進行全般 

⑦警備・誘導 

⑧イベント会場図・配置図作成 

 

３ 設置場所 

倉敷市寿町１２ 倉敷みらい公園 

   ※別紙公園イメージ図参照 

 

４ 仕様及び必要物品 

(1)会場設営関係 

①ステージの設営及び撤去・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１式 

次の物品等によりステージの設営を行い、終了後は撤去する。作業箇所は、

倉敷みらい公園とする。 

 

 

 

 

 

 

 

②会場設営及び撤去・・・・・・・・・・・・・・・・・１式 

次の物品等により公園内の会場設営を行い、終了後は撤去する。 

 

 

 

 

 

 

 

（委託業者において準備する物品等） 

・音響設備（オペレーター付）               １式 

・来賓控用テント                     １張 

・チェーンパーテーション（ステージ両サイド）       １式 

（委託業者において準備する物品等） 

・出店者用テント（２間×３間）           ５０張程度 

・同テント内机（1800mm×450mm）          ２６０脚程度 

・同テント内パイプ椅子              ３５０脚程度 
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＜作業概要＞ 

・会場内に適宜消毒液設置台を設置 

・テントの設営及び撤去 

・雨天時において、来場者飲食スペースにテントを設営する等の雨対策を行

う。 

・出店者用テント内への机及びパイプ椅子の搬入及び撤去 

・来場者飲食用机及びパイプ椅子の搬入及び撤去 

・自家発電機から延長コードによりテントまで配電 

・ごみ箱の設置（ごみ箱は５種（可燃物・空き缶・ペットボトル・無色透明

瓶・色付瓶）に分別）。可燃物用ごみ箱は多めに設置すること 

・当日のごみ箱の点検及びごみ袋の交換 

・回収したごみをパッカー車等でごみ処理事業者に持ち込む 

※なお、公園内の芝生部分への車の乗り入れはできないので注意すること。

また、公園内での設営・撤去に際し、フォークリフト等の重機を使用する

場合は、あらかじめ主催者に対し、使用日時・使用する重機の種類（名称）・

使用台数を明記の上、重機の通行ルートを表示した図面を提出し、使用許

可を受けること。 

 

 

③誘導看板・のぼり・バリケードの設置及び撤去・・・・・・・・・・・１式 

＜作業概要＞ 

・主催者側が準備するバリケードの設置及び撤去（８箇所程度） 

 

 

(2)開会式等、啓発関係 

 次のうち（※）を付した項目については、企画提案書により提案内容及び提案理

由を明らかにすること。 

 

 

 

 

① 司会者 （開会式の司会）               １名（※１） 

② 菓子詰め合わせ（もちまき用）（２回分）      ４００セット 

・来場者飲食用机（1800mm×450mm）          ２０脚程度 

・来場者飲食用パイプ椅子              ６０脚程度 

・ダンボール製ごみ箱（１００ℓ ごみ袋セット）       ６０個 

・自家発電機（容量は、別途指示する）         ２台程度 

（前回）25KVA×２台 

・仮設電気コンセント（設置個数は、別途指示する）     １式 

    （前回）仮設電気コンセント２０個 

・消火器                        必要数 

・消毒液（プッシュ式ボトル）と設置台         ５セット 
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※１ ①について 

１０：００～ １０：３０  開会式 

１０：３０～ １４：００ ステージイベント（主催者が準備する団体

及び実施するイベント） 

※２ ⑥のチラシ製作にはホームページ広報用のＰＤＦファイルの作成も含む。 

※３ ⑨のプリペイド携帯については、出店者へ通知する必要があるため、令

和７年１０月末日までに、電話番号を納品のこと。 

※４ ⑩については、資材を準備の上、雨天時に以下の対応をすること。 

・ステージへの雨の吹き込みを防ぐ資材の設置 

・その他必要な対応 

 

 

(3)警備・誘導関係 

①前日警備・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１式 

日時：令和７年１１月２９日（土） １７：００～翌７：００ 

人数：１名 

内容：会場内の保安警備 

 

②当日警備・誘導・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１式 

日時：令和７年１１月３０日（日）  ７：００～１７：００ 

人数：５名程度 

内容： 

       ・出店者搬入・搬出時の警備の配置（７時～１０時・１４時～１７時の各

時間帯に必要な人数） 

・公園内における歩行者の安全確保及び案内業務（１０時～１４時の時間

帯に必要な人数） 

・参加者（関係者等を含む）と来場者及び第三者（地域住民、一般通行者） 

の生命・身体・財産等に対する侵害への警戒及び防止 

＜留意事項＞ 

・本部には１級検定の資格を有する者を１人配置すること。 

・警備及び誘導業務を行う者への弁当の支給はしない。 

③メインゲート立て看板（アート風、農業祭会場文字入）  ３箇所 

④会場内案内表示（来場者案内用、メインゲート付近へ設置）４箇所 

⑤ポスター製作（Ａ２カラー）             ２００枚 

⑥チラシ製作（Ａ４サイズ、表カラー、裏１色）  ８５，０００枚（※２） 

⑦チラシ折込み、配達（市内山陽新聞朝刊）    ６０，０００部 

⑧イベント保険（施設賠償責任者保険等）          １式 

⑨プリペイド携帯電話（前日及び当日に使用）        １機（※３） 

⑩雨天時の対応                      １式（※４） 
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・この仕様書に定めのないものについては、事務局の指示に従う。 

・会場図、駐車場図、当日人員配置については別紙を参照 

 

 

５ 設営時間 ※時間厳守のこと 

設営は、令和７年１１月２８日（金） ９時から開始する。 

 １１月２９日（土）１７時までに設営を完了すること。 

 

６ 撤去時間 ※時間厳守のこと 

撤去は、令和７年１１月３０日（日）１４時から開始する。 

  １１月３０日（日）１７時までに撤去を完了すること。 

 

７ その他 

 (1)見積額には、設営・撤去にかかる経費、運搬費その他経費、及び消費税等を含むも

のとする。 

(2)この仕様書に定めのないものについては、事務局の指示にしたがうこと。 

(3)業務の一部を他者へ委託することは差し支えない。 

(4)開催日当日までに、この仕様書に定める物品や手順等に変更が必要となった場合

又はこの仕様書に定めのない事項で必要がある場合は、協議して定めるものとする。 

(5)天候等の状況によっては中止の可能性がある。 


